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Regulamin projektu ,,Rozwin swéj potencjat”’

§1

Postanowienia ogdlne
Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowe zasady udziatu Uczestnikéw w projekcie ,Rozwin swéj potencjat”, nr RPWP.06.02.00-30-0162/18, ktory jest
realizowany, przez Beneficienta, w ramach Osi Priorytetowej 6 Rynek pracy, Dziatania 6.2 Aktywizacja zawodowa, Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, zwanego dalej ,projektem”.
Projekt jest realizowany przez Centrum Ksztatcenia Ustawicznego Euronauka Sp. z 0.0. — Beneficjenta.
Celem projektu jest zwiekszenie aktywnosci zawodowej 52 oséb i w efekcie tego podjecie zatrudnienia przez co najmniej 14 os6b lub poprawa
sytuacji zawodowej u co najmniej 3 0sdb. Cel ma zostac zrealizowany w okresie od 01.09.2019 r. do 31.08.2020 r., w wsparciem objetych zostanie 32
0s6b bezrobotnych i biemych zawodowo i 20 0sdb pracujgcych w trudnej sytuaciji, w wieku powyzej 29 roku zycia, z powiatéw jarocinskiego,
Sredzkiego i wrzesinskiego.
Projekt realizowany jest w okresie od 01.09.2019 r. do 31.08.2020 r. Okres ten moze zosta¢ wydiuzony przez Beneficjenta, co nie wymaga zmiany
niniejszego Regulaminu.
Regulamin rekrutacji oraz Regulamin projektu podawane sg do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Beneficjenta (www.euronauka.eu) oraz
w siedzibie Beneficjenta.

§2
Informacje dotyczace uczestnikéw projektu i rekrutacji
Szczegdlowe kryteria kwalifikowalnosci uczestnikéw do projektu, procedura i terminy naboru kandydatéw, itp. zostaly opisane w Regulaminie
rekrutacji do projektu ,Rozwin swoj potencjat’.

§3

Rodzaje wsparcia realizowane w projekcie
W projekcie zaplanowano nastepujace formy wsparcia:
1.1.  indywidualne poradnictwo zawodowe (Indywidualny Plan Dziatania) dla kazdego z uczestnikéw (4 godz. na osobe) — 52 osoby,
1.2.  warsztaty poszukiwania pracy (12 godzin) - 52 osoby,
1.3.  kursy zawodowe — 46 osob,
14. staze trwajgce od 3 do 6 miesiecy (w zalezno$ci od potrzeb uczestnikéw) — 25 oséb,
1.5.  posrednictwo pracy (Srednio 4 godz. na osobe) — 52 osoby.
Terminy rozpoczecia poszczegdlnych rodzajow wsparcia bedg podawane na stronie internetowej Beneficjenta oraz w siedzibie Beneficjenta.
Sktadajac Formularz zgtoszeniowy kandydat nie jest zobowigzany wybiera¢ formy wsparcia okreslonej w ust. 1.
Wybér form wsparcia bedzie dokonywany na podstawie Indywidualnego Planu Dziatania (IPD), ktéry bedzie opracowany dla kazdego uczestnika
przez doradce zawodowego. Przy konstruowaniu IPD brane bedg pod uwage m.in. wyksztatcenie, sytuacja spoteczno-zdrowotna, mozliwosci oraz
preferencie, predyspozycje zawodowe czy ograniczenia uczestnika.

§4
Uprawnienia i obowiazki uczestnika projektu
Uczestnik jest uprawniony do nieodptatnego udziatu w projekcie.
Uczestnik ma prawo do ofrzymania zwrotu kosztéw dojazdu, stypendiow szkoleniowych i stypendiéw stazowych, pod warunkiem spefnienia
wszystkich wymogdw okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Uczestnik zobowigzuje sie do:
3.1, Uczestnictwa we wszystkich formach wsparcia, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, a ktére zostaty wskazane w Indywidualnym Planie Dziatania,
przygotowanym dla uczestnika przez Doradce zawodowego, zgodnie z zapisami § 3 ust. 4.
3.2.  Punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach i innych formach aktywizacji.
3.3.  Podpisywania, w trakcie udziatu w zajeciach, list obecnosci, list odbioru materiatéw szkoleniowych oraz innych dokumentéw stuzacych do
udokumentowania realizacji projektu.
3.4. Wypetniania ankiet ewaluacyjnych.
3.5.  Biezacego informowania Beneficjenta o wszystkich zdarzeniach mogacych zakloci¢ udziat w projekcie.
Uczestnik jest zobowigzany do co najmniej 80% frekwencji na kursach i szkoleniach wymienionych w § 3 ust. 1 pkt. 1. 2, 1.3 oraz 100% frekwencji
w we wsparciu indywidualnym wymienionym w § 3 ust. 1 pkt. 1.1, 1.5. Frekwencja na pozostatych formach wsparcia, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
bedzie regulowana odrebnymi umowami.
4.1. W przypadku przekroczenia dopuszczalnej liczby nieobecnosci uczestnik zobowigzany jest do przedtozenia oficjalnego usprawiedliwienia.
4.2.  Brak usprawiedliwienia nieobecnosci, w przypadku przekroczenia dopuszczalnej liczby nieobecnosci, moze skutkowaé skresleniem z listy
uczestnikéw projektu, niewydaniem za$wiadczenia o uzyskaniu kwalifikacji zawodowych oraz innymi konsekwencjami wynikajacymi
z niniejszego Regulaminu.
43. W przypadku nieobecnosci na zajgciach, uczestnik zobowigzany jest do samodzielnego zrealizowania materiatu, bedacego przedmiotem
zaje¢, na ktdrych byt nieobecny.
Rozpoczynajac udziat w projekcie uczestnik zobowigzuje sie do zaangazowania i systematycznej nauki oraz zmaksymalizowanie wysitkéw w celu
znalezienia zatrudnienia lub poprawe swojej sytuacji zawodowej. Konkretne cele, zadania i dziatania zostang okreslone indywidualnie dla kazdego
uczestnika w IPD.
Uczestnik zobowigzuje sie w okresie realizacji projektu, tj. od dnia rozpoczecia udzialu w projekcie do dnia zakoriczenia projektu, wzia¢ udziat
w rozmowach o prace, na ktore zostanie skierowany przez Beneficjenta.
Uczestnik zobowigzany jest do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z uczestnictwem w projekcie Beneficjentowi i innym instytucjom
zaangazowanym we wdrazanie i kontrolg projektu.
Uczestnik jest zobowiazany niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta o zmianie statusu na rynku pracy lub poprawie swojej sytuacji zawodowej,
w szczegolno$ci o uzyskaniu zatrudnienia, tj. nawigzaniu stosunku pracy na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub o dzieto, rozpoczeciu
dziatalnosci gospodarczej, itp. dostarczajac do biura projektu dokumenty potwierdzajace podjecie zatrudnienia lub samozatrudnienia (np. kopia
umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej, zaswiadczenie z zaktadu pracy o zatrudnieniu).
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Inne obowiazki i uprawnienia uczestnika projektu, zwigzane z otrzymywaniem $wiadczen i uczestnictwem w poszczegolnych formach wsparcia,
wynikajg z pozostatych zapiséw Regulaminu oraz osobnych umoéw zawartych z uczestnikami.

§5

Obowiazki Beneficjenta
Organizacja wsparcia w projekcie poprzez m.in.
1.1.  Zapewnienie sal wykladowych, cateringu, materiatow dydaktycznych i pomocy naukowych na wszystkie formy wsparcia, zgodnie
z zatozeniami projektu.

1.2.  Zapewnienie wykwalifikowanej kadry dydaktycznej i merytoryczne;.
Biezace informowanie uczestnikéw o wszystkich zmianach dotyczacych ich udziatu w projekcie i o terminach odbywania wszystkich form wsparcia.
Naliczanie i wyptata $wiadczen przystugujacych uczestnikom za udziat w projekcie m .in. stypendiéw szkoleniowych, stypendiow stazowych,
refundacji kosztéw dojazdu.
Inne obowigzki Beneficienta, zwigzane z realizacjg réznych form wsparcia, wynikajg z pozostatych zapiséw Regulaminu oraz osobnych uméw
zawartych z uczestnikami.

§6

Stypendia szkoleniowe

Stypendium przystuguje kazdemu uczestnikowi, ktéry wezmie udziat w szkoleniu lub kursie zawodowym, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 1.3.

Warunki otrzymania stypendium szkoleniowego:

2.1.  Poprawne i kompletne wypetnienie Deklaracji przystapienia do projektu oraz podania innych danych potrzebnych Beneficjentowi do obliczenia
warto$ci stypendium szkoleniowego.

2.2.  Zakonczenie udziatu w szkoleniu lub kursie.

Sposob obliczania stypendium szkoleniowego:

3.1. Stawka stypendium szkoleniowego wynosi 1 017,40 ztotych brutto’ za 150 godzin szkoleniowych, tj. 6,78 zt brutto/godzine.

3.2, Wysokos¢ stypendium bedzie obliczona na podstawie prowadzonej na zajeciach listy obecnosci i wyptacana za faktycznie zrealizowane przez
uczestnika godziny zajec.

3.3.  Od stypendium naliczone sg pochodne zgodnie z prawodawstwem polskim.

Sposob i termin przekazania $rodkow:

4.1.  Przekazanie $rodkéw nastepuje w terminie do 20 dni roboczych od dnia zakoriczenia udziatu w kursie lub szkoleniu.

4.2. Warunkiem wyptaty jest dostepnos$¢ Srodkéw na rachunku bankowym projektu.

4.3. W przypadku niedostarczenia przez uczestnika wszystkich informacji niezbednych do prawidtowego rozliczenia stypendium szkoleniowego lub
niespetnienia innych warunkow niniejszego Regulaminu, wypfata stypendium zostanie wstrzymana do czasu wyjasnienia, pomniejszona lub
catkowicie anulowana.

44.  Stypendium jest wyptacane jednorazowo lub w ratach.

W przypadku przerwania przez uczestnika udziatu w projekcie / skreslenia z listy uczestnikow Beneficjent ma prawo wstrzymaé, pomniejszy¢ lub

anulowaé wyptate Swiadczenia.

§7
Stypendium stazowe

Stypendium przystuguje kazdemu uczestnikowi, bioracemu udziat w stazu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 1.4.

Prawa i obowiazki osoby odbywajacej staz oraz organizatora stazu zostang okre$lone w odrebnych umowach.

Warunki otrzymania stypendium:

3.1.  Poprawne i kompletne wypetnienie Deklaracji przystapienia do projektu oraz podania innych danych potrzebnych Beneficjentowi do obliczenia
warto$ci stypendium stazowego.

3.2.  Dopetnienie wszystkich obowigzkéw wynikajacych z uméw dotyczacych organizacji stazu.

3.3, Beneficjent moze odméwi¢ wyplaty ostatniej czesci stypendium w przypadku wydania przez organizatora stazu negatywnej opinii o przebiegu
stazu.

Sposdb obliczania stypendium:

4.1. Stawka stypendium wynosi 1 017,40 zlotych brutto? (stownie: tysiac siedemnascie zlotych i czterdziesci groszy) miesiecznie.

4.2.  Wysoko$¢ stypendium bedzie obliczona na podstawie prowadzonej przez organizatora stazu listy obecnosci.

4.3.  Od stypendium naliczone sg pochodne zgodnie z prawodawstwem polskim.

Sposob i termin przekazania srodkow:

5.1.  Przekazanie $rodkéw nastepuje w terminie do 20 dni roboczych od dnia zlozenia przez organizatora stazu i stazyste kompletnej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg stazu za dany miesigc kalendarzowy.

5.2.  Warunkiem wypfaty jest dostepno$¢ srodkow na rachunku bankowym projektu.

53. W przypadku niedostarczenia przez stazyste wszystkich informacji niezbednych do prawidtowego rozliczenia stypendium lub niespetnienia
innych warunkéw niniejszego Regulaminu, wyptata stypendium zostanie wstrzymana do czasu wyjasnienia, pomniejszona lub catkowicie
anulowana.

W przypadku przerwania przez uczestnika udziatu w projekcie / skreslenia z listy uczestnikéw Beneficjent ma prawo wstrzymaé¢, pomniejszy¢ lub

anulowaé wyptate Swiadczenia.

§8
Refundacja kosztéw dojazdu
Ogolne informacje:
1.1.  Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje kazdemu uczestnikowi.
1.2.  Zwrot kosztow dojazdu przystuguje za kazdy dzien udziatu w formach wsparcia, o ktérych mowa w § 3 ust 1 pkt. 1.1-1.4.
1.3.  Zwrot kosztow dojazdu obejmuje dojazd z miejsca zamieszkania do miejsca, gdzie realizowana jest dana forma wsparcia oraz z powrotem.

1 Stawka moze ulec zmianie w zaleznosci od koniecznosci naliczenia dodatkowych pochodnych, np. wzrostu wysokosci sktadek ZUS.
2 Stawka moze ulec zmianie w zalezno$ci od koniecznosci naliczenia dodatkowych pochodnych np. wzrostu wysokosci sktadek ZUS.
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1.4. O zwrot kosztéw dojazdu moga ubiegac sie zaréwno uczestnicy mieszkajacy na terenie, gdzie odbywa si¢ realizacja danej formy wsparcia, jak
réwniez poza nim.

1.5. O zwrot kosztéw dojazdu mogq ubiegaC sig uczestnicy, ktdrych miejsce zamieszkania znajduje sie w odlegtosci co najmniej jednego
przystanku komunikacji publicznej lub, w przypadku jego braku, 2 kilometrow, od miejsca realizacji danej formy wsparcia.

1.6.  Dojazdy mogg odbywac sie publicznymi $rodkami transportu, np. PKP, PKS, innym zbiorowym $rodkiem komunikacji lub samochodem
osobowym, motocyklem (przy czym w tym przypadku wysoko$¢ refundacii jest ustalona na poziomie réwnym przejazdowi $rodkiem transportu
publicznego) itp.

1.7.  Osoby, ktére biora udziat w stazach, o ktérych mowa w § 3 ust 1 pkt. 1.4, i korzystaja z publicznych Srodkéw transportu, sa
zobowigzane do korzystania z biletéw okresowych.

1.8. Wysokos¢ srodkoéw i ilos¢ uczestnikow, ktoérzy uzyska refundacje kosztéow dojazdu moze byé¢ ograniczona przez Beneficjenta, ze
wzgledu na ograniczona ilo§¢ srodkow przeznaczonych na ten cel w budzecie projektu.

Warunki otrzymania zwrotu kosztéw dojazdu:

2.1.  Ziozenie prawidtowo wypetnionego wniosku o zwrot kosztéw dojazdu (wg wzoru Beneficjenta) wraz z odpowiednimi zatgcznikami, tj.:

2.1.1.  biletami jednorazowymi, np. PKP, PKS za okres uczestnictwa w danej formie wsparcia (istnieje mozliwo$¢ przedstawienia biletow
za 1 dzien udziatu w zajeciach i obliczanie na ich podstawie kwoty za caty okres udziatu w projekcie) lub,

2.1.2.  biletem miesiecznym za okres uczestnictwa w danej formie wsparcia lub,

2.1.3.  kserokopig prawa jazdy, dowodu rejestracyjnego pojazdu oraz dokumentu uprawniajgcego do korzystania z pojazdu (w przypadku,
gdy kierowca nie jest wtascicielem pojazdu),

21.4. inne, w przypadku korzystania z innych niz powyzsze rodzajow transportu zbiorowego.

2.2.  Potwierdzona listami obecnosci frekwencja w danej formie wsparcia w okresie, za ktéry zwracane sa koszty dojazdu oraz w przypadku zwrotu
kosztu dojazdu za ostatni okres uczestnictwa w danej formie wsparcia, otrzymanie zadwiadczenia / certyfikatu o ukonczeniu cyklu
szkoleniowego (jesli dotyczy), dopetnienie wszystkich obowigzkéw wynikajacych z uméw dotyczacych organizacji stazu (w przypadku
odbywania stazu).

2.3.  Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu mozna sktadac nie czesciej niz raz na dwa tygodnie, w przypadku stazu raz na miesiac.

Sposob i termin przekazywania Srodkéw

3.1.  Przekazanie $rodkéw nastepuje w terminie do 20 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnie i kompletnie wypetnionego wniosku o zwrot
kosztéw dojazdu.

3.2, Warunkiem wypfaty jest dostepno$¢ srodkéw na rachunku bankowym projektu.

3.3. W przypadku niedostarczenia przez uczestnika petnej dokumentacji wymaganej do prawidtowego rozliczenia kosztéw dojazdu lub
niespetnienia innych warunkéw okreslonych w Regulaminie, wypfata zostanie wstrzymana do czasu wyjasnienia, pomniejszona lub catkowicie
anulowana.

W przypadku przerwania przez uczestnika udziatu projekcie / skreslenia z listy uczestnikéw Beneficjent ma prawo wstrzymaé¢, pomniejszy¢ lub

anulowaé wyptate $wiadczenia

§9
Opieka nad dzieckiem / osobg zalezng

Ogolne informacje:

1.1.  Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem przystuguje osobom samotnie wychowujacym dziecko/dzieci do lat 7.

1.2.  Zwrot kosztow opieki nad osobg zalezng przystuguje osobom opiekujacym sig osobg zalezna.

1.3.  Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem / osoba zalezng przystuguje za kazdy dzien udziatu w formach wsparcia, o ktérych mowa w § 3 ust 1 pkt.
1.2-14.

1.4. Opieka zostanie zapewniona dziecku / osobie zaleznej w spos6b uzgodniony z uczestnikiem, np. poprzez optacenie przedszkola, optacenie
zaktadu opieki, zatrudnienie opiekuna przez Beneficjenta, refundacje uczestnikowi kosztéw zatrudnienia opiekuna.

1.5.  Wysokos¢ srodkow i ilos¢ uczestnikdw, ktorzy uzyska zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem / osobg zalezna, moze by¢ ograniczona przez
Beneficjenta, ze wzgledu na ograniczong ilo$¢ $rodkéw przeznaczonych na ten cel w budzecie projektu.

2. Warunki otrzymania zwrotu kosztéw opieki:

2.1.  Zlozenie prawidtowo wypetnionego wniosku o zwrot kosztow opieki nad dzieckiem lub wniosku o zwrot kosztéw opieki nad osoba zalezng (wg
wzoru dostepnego u Beneficjenta) wraz z odpowiednimi zatacznikami.

2.2.  Potwierdzona listami obecnosci frekwencja w danej formie wsparcia, w okresie za ktéry dokonywana jest refundacja kosztow.

Sposob i termin przekazywania srodkow:

3.1, Termin wyptaty Srodkéw bedzie ustalany indywidualnie z kazdym uczestnikiem, w zaleznosci od sposobu zapewnienia opieki.

3.2.  Warunkiem wypfaty jest dostepno$¢ srodkow na rachunku bankowym projektu.

W przypadku niedostarczenia przez uczestnika petnej dokumentacji wymaganej do prawidtowego rozliczenia kosztéw opieki lub niespetnienia innych

warunkéw okreslonych w Regulaminie, wyptata zostanie wstrzymana do czasu wyjasnienia, pomniejszona przez Beneficjenta, lub catkowicie

anulowana.

W przypadku przerwania przez uczestnika udziatu projekcie / skreslenia z listy uczestnikéw Beneficient ma prawo wstrzymag¢, pomniejszy¢ lub

anulowaé wyptate Swiadczenia.

§10

Zasady rezygnacji i skreslenia z udziatu w projekcie
Kandydat, ktéry ztozyt Formularz zgtoszeniowy, przed zakwalifikowaniem udziatu w projekcie, moze zrezygnowac z udziatu lub odstapi¢ od rekrutacii
w dowolnym momencie.
Uczestnik, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie, moze zrezygnowaé z udziatu, przed wzieciem udziatu w pierwszej formie wsparcia
z waznej, uzasadnionej przyczyny, informujac o tym Beneficjenta najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢, podajac powod rezygnacii.
Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczeciu udziatu w formach wsparcia okreslonych w § 3 moze nastapi¢ wylacznie w uzasadnionych
przypadkach i wymaga przedtozenia przez uczestnika dokumentéw usprawiedliwiajacych rezygnacie.
Uzasadnione przypadki, o ktdrych mowa w ust. 3, mogg wynika¢ z przyczyn natury zdrowotnej lub innej uzasadnionej przyczyny, nie znanej przez
uczestnika w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.
Uczestnik projektu moze zrezygnowa¢ z udziatu w projekcie bez konsekwencji, jezeli powodem rezygnacji bedzie podjecie zatrudnienia. Uczestnik
jest zobowigzany do dostarczenia do Beneficjenta kopii dokumentéw potwierdzajacych podjecie zatrudnienia.
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Podjecie zatrudnienia moze wigzac sig z koniecznoscig przerwania udziatu w projekcie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo skre$lenia uczestnika z listy kandydatéw/listy uczestnikow projektu w przypadku naruszenia przez niego
niniejszego Regulaminu, dokumentéw regulujacych realizacje projektu, innych uméw zawartych z uczestnikiem lub/i zasad wspétzycia spotecznego.
W przypadku rezygnacji/skreslenia uczestnika z udziatu w projekcie jest on zobowigzany zwrdci¢ wszystkie otrzymane materialy szkoleniowe
i pomocnicze.

W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje sig utworzenie listy rezerwowej uczestnikéw.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika z listy osob zakwalifikowanych do projektu przez Beneficjenta, jego miejsce zajmie pierwsza osoba
z listy rezerwowej.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w projekcie / skreslenia z listy uczestnikow Beneficjent ma prawo wstrzymac¢, pomniejszy¢ lub anulowac
wyptate wszelkich $wiadczen przystugujacych uczestnikowi za udziat w projekcie.

§11
Kary umowne
W przypadku nieuzasadnionej rezygnacji / skreslenia z listy uczestnikow projektu w wyniku naruszenia Regulaminu projektu Beneficjent ma prawo
zada¢ od uczestnika kary umownej w wysokosci kosztéw poniesionych przez Beneficjenta na udziat uczestnika w projekcie oraz innych kosztéw
wynikajgcych z tej sytuaciji, np. zwrotu odsetek karnych.
Beneficjent zazada zwrotu kosztéw poniesionych na udziat danego uczestnika w projekcie, jezeli Instytucja Posredniczaca, uzna koszty, ktore zostaty
poniesione na jego udziat za niekwalifikowane.

§12

Postanowienia konicowe
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w Regulaminie, o czym poinformuje na stronie internetowej www.euronauka.eu.
Zmiana niniejszego Regulaminu nie wymaga uzyskania zgody wszystkich uczestnikéw projektu, chyba ze zmienione zapisy Regulaminu bedq
niekorzystne dla uczestnikéw. Zmiana Regulaminu zawierajaca zapisy niekorzystne dla uczestnikow wymaga uzyskania od nich pisemnej akceptacji.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy uméw zawieranych z uczestnikami oraz akty prawne i dokumenty
programowe dotyczace realizacji projektéw w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
Ostateczna interpretacja zapiséw Regulaminu projektu nalezy do Beneficjenta.
Decyzja i interpretacja wszystkich pozostatych kwestii, nieuregulowanych w Regulaminie i dokumentach wymienionych w ust. 4, nalezy
do Beneficjenta.
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